ANEXO UNICO
Norma de Procedimento SEFAZ - UCP 001
Assunto: Aprovacdo de Aquisicdes no Ambito do PROFISCO 2
Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ
Area: Unidade de Coordenagéo de Projetos

N° do Procedimento: SEFAZ - UCP 001

SEGAO 1
OBJETIVO

1.1 - Estabelecer a padronizagao do procedimento relativo a aprovacao de aquisigoes
realizadas com fonte de recursos do BID, no ambito do Programa de Modernizagao
da Gestdo Fiscal - PROFISCO 2, bem como, no que couber, a recursos de

contrapartida deste programa.



SEGAO 2
ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ.

2.2 Todas as secretarias e 6rgaos que sao responsaveis por produtos no ambito do
PROFISCO 2.

SECAO 3
FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 - Decreto n°® 151/2022 - Institui, no &mbito da Secretaria de Estado da Fazenda -
SEFAZ, a unidade de Coordenacao do Projeto de Modernizagédo da Gestao Fiscal do
Estado de Sergipe.

3.2 - Portaria SEFAZ N° 33 - Designa servidores e dispde sobre atribuigdes no ambito
da Unidade de Coordenacgao do Projeto de Modernizagao da Gestao Fiscal do Estado
de Sergipe — UCP/PROFISCO 2.

3.3 - Portaria SEFAZ N° 58/2023 - Dispde sobre as atribuicdes dos lideres de produtos
e designa servidores no ambito da Unidade de Coordenagdo do Projeto de
Modernizagado da Gestao Fiscal do Estado de Sergipe - UCP/ PROFISCO 2.

SEGAO 4
PROCEDIMENTO

4.1 - A Cargo do Lider de Produto:

4.1.1 - Elaborar termo de referéncia, projeto basico ou nota técnica, conforme o caso,

em conformidade com as normas vigentes.

4.1.2 - Os termos de referéncia devem possuir, no minimo, os requisitos estabelecidos
no inciso Xl do art. 3° do Decreto Estadual n° 40.638/2023, sem prejuizo de outras

exigéncias normativas:

a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administragdo publica, a
partir dos padroes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condigdes de

entrega do objeto, com as seguintes informagoes:

a.1) a definicdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execugao, vedadas
especificagbes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a

competicdo ou a realizag&do do certame;

a.2) valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo com

0 prego de mercado;

a.3) o cronograma fisico-financeiro, se necessario;

b) o critério de aceitacdo do objeto;

c) os deveres do contratado e do contratante;

d) a relagcdao dos documentos essenciais a verificagdao da qualificagdo técnica e

econdmico-financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizagao e gerenciamento do contrato ou da ata de registro
de pregos;

f) o prazo para execugao do contrato; e

g) as sangoes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

4.1.3 - Autuar processo no e-Doc, colocando no final do campo NOME DO
DOCUMENTO, a expressao “PROFISCO 27, obtendo, caso o projeto ndo seja da
SEFAZ, a aprovacgao formal do secretario da pasta ou dirigente maximo do 6rgao.

4.1.4 Tramitar o processo para a Coordenagao-Geral da UCP/PROFISCO 2.
4.2 - A Cargo da Coordenagao-Geral da UCP:

4.2.1 - Receber e analisar o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Nota Técnica,

podendo:

4.2.1.1 - Aceitar o Projeto;

4.2.1.2 - Rejeitar o Projeto;

4.2.1.3 - Promover diligéncia ao Lider do Produto.

4.2.1.4 - Solicitar Nota Técnica aos membros da UCP sobre aspectos pertinentes a
suas areas de competéncia, que, por sua vez, poderao promover diligéncia ao Lider
do Produto.

4.2.2 - Em sua analise, o Coordenador-Geral da UCP devera considerar, no minimo:

4.2.2.1 - Se o Projeto esta previsto no Plano de Aquisi¢des vigente;

4.2.2.2 - Se o Projeto possui orgamento suficiente no &mbito do PROFISCO 2;

4.2.3 — Aprovado o projeto, o Coordenador-Geral informara aos coordenadores da
UCP, bem como ao assessor de aquisi¢cdes, para que promovam o0s registros

necessarios.





